
 

 

特定個人情報等の適正な取扱いに関する基本方針 

 

公益財団法人山形県国際交流協会（以下「財団」という。）は、個人番号及び特定個人情報（以

下「特定個人情報等」という。）の適正な取扱いに組織として取り組むため、特定個人情報等の保

護を重要事項として位置付け、「特定個人情報等の適正な取扱いに関する基本方針」を以下のとお

り定めます。 

 

１ 関係法令・ガイドライン等の遵守 

財団は、特定個人情報等に関して適用される法令、ガイドライン及びその他の規範を遵守し

ます。 

 

２ 利用目的の制限 

財団は、特定個人情報等を以下の利用目的の範囲内で取り扱います。 

（1） 役職員等に係る給与所得及び退職所得の源泉徴収票の作成・提出に関する事務 

（2） 役職員等（配偶者及び扶養親族を含む）に係る社会保険及び労働保険に係る届出・請求

等に関する事務 

（3） 財団が報酬等を支払った講師等に係る報酬、料金、契約金等の支払調書の作成・提出に

関する事務 

（4） 上記（1）から（3）に付随して行う事務 

 

３ 安全管理に関する措置 

    財団は、特定個人情報等の漏えい、滅失又は毀損の防止等、特定個人情報等の管理のため、

必要かつ適切な安全管理措置を講じます。また、職員に特定個人情報等を取り扱わせるに当た

っては、特定個人情報等の安全管理措置が適切に講じられるよう、当該職員に対する必要かつ

適切な教育・監督を行います。 

 

４ お問い合わせ窓口 

財団における特定個人情報等の取扱いに関する質問や苦情については、下記の窓口までお問

い合わせください。 

・所在地：山形市城南町１-１－１（霞城セントラル２Ｆ） 

・電 話：023-647-2560 

・担 当：事務局庶務・経理部門 
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